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01 Controle Registraties

Controle in Schoolware

Overzicht Schermen

Aankopen — Afdrukken — Statistieken per groep leveranciers

Aankopen — Afdrukken — Statistieken per leveranciers

Aankopen — Leveringen/Facturen — Dagregistraties (individueel)
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Overzicht schermen: Controle onkosten

«

Modules

-

Boekhouden
Constanten 3

Afdrukken 3

Import v
Export v
Artikelen .
r Detailboeken
Verkopen r Offertes/aanvragen 3
Registraties v Bestellingen v
Extra r Leveringen »
Debug > Facturen v
. S — es
Creditnota's 3
Gegroepeerde ingave stock
Overdracht naar boekhouding
Verwijdering documenten
j Afboekingen 3
: 3 Documenten
| Verwerk e-factuur Documenten via e-mail
Goedkeuringen Documenten in lijstvorm

Goedkeuringen beheerder Dagregistraties

Totalen per betalingswijze
atistieken per leverancier
Statistieken per groep leveranciers @ )

T fdSchoolware ;
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Statistieken per (groep) leveranciers

Aankopen - Afdrukken - statistieken per groep leveranciers

Hoofdgroepen x | Selecties x

Detailboeken | Andere zelecties

Datum afdruk

-
Vanaf jaar en maand

Tot met jaar en maand
\.

2025
2025

Alle leden groep
Vermelding type 1 en 2 lijnen

Mee
la

Nieuwe pagina per groep Mee
Doelgroep leveranciers p\
Groep P
Rubriek je,
Artikel
. "Q)

4.[ Registraties enkel afdrukdatum

Mee

Export csv

—

& Afdrukvoorbeeld ~
Riklinth

g. Aantallen per groep ‘dasrﬁustfatles] (StatTmpC

9. Aantallen per groep (daarﬁnsuatues ) (artikelomsck
10. Aantallen per groep (dagregistraties) + datum -
—_—————

11. Globalen per groep (dagregistraties) (artikelomsc
T ——
12. Globalen per groep per dag (dasrs&istraties] - (S
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Statistieken per (groep) leveranciers

Aankopen - Afdrukken - statistieken per groep leveranciers

Datum afdruk [13/01/2026 | -

Registraties enkel afdrukdatum_ |[MNee -
Vanaf jaar en maand 2026 | |1 +

\ Tot met jaar en maand 2026 1 }

‘ |

|Aantallen per groep (dagregistraties) +datum|2t]2&[ﬂ - 2026-01 DNK-FIETS SO

E

05/01 | 0&/01 | 07/01 | 08/01 | 09/01 [ 12/01 | 13/01 | 14/01 | 15/01 | 16/01 | 19/01 | 20/01 [ 21/01 | 22/01 | 23/01 | 26/01 | 27/01 | 28/01 | 29/01 | 30/01

Totaal aantal

fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets | fiets
Els Vermeylen 56| 56| 96| a5b] 56| 46| 56| 56 0] 5B 46| 56| 56 0] &B| 46| 56| 356 0] &6 95,2
Alex Neyens 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 180
Odette Opdebeeck

1141 114 M4 1.4 114 114 114 114 1141 114 114 1.4 11,4 1141 114 114 1824
Totaal aantal 17 17| 56 17 17 17 32 32| 264 206 32 32 17| 26,4| 20,6 32| 56 32| 264 32 457,68
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Statistieken per (groep) leveranciers

Aankopen - Afdrukken - statistieken per groep leveranciers

Datum afdruk 13/01/2026 | -
+ Registraties enkel afdrukdatum_ |Ja -

!

Aantallen per groep (dagregistraties) + datum||[13/01/2026] IONK-FIETS SO

Vanaf jaar en maand 2026 1
\ Tot met jaar en maand 2026 1

; 13/01 ., Afdrukyoorbeeld ~
fiets Totaal aantal 2. Aantallen per groep fdasreilstratles] - (St:'t’l":;:;z
De Ridder Veerle (1000049) 5,6 5,6 9. Aantallen per groep (daaregictraties] (artikelomsck
Kools Ine (1000033) 15 15 10. Aantallen per groep (dagregistraties) + datum -
| Verhoeven Charlotte (1000237) | 11,4 11,4 11. Globalen per groep (dagregistraties) (artikelomsc
Totaal aantal 32 32 12. Globalen per groep per dag (dagregistraties] - (S
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Dagregistraties (individueel

Aankopen — Leveringen/Facturen — Dagregistraties individueel

leerkrachtil 16/02/2026 OMKOST - Onkosten

anmaak x

n icht inclusief verwerkte registraties ¥

Indien je dit uitvinkt krijg je alle registraties waar
nog GEEN levering/factuur voor werd gemaakt.

Detailboek ONKOST
1/03/2026

30/03/2026 | ~

Vanaf datum

Tot met datum

Type Datum =« |Tijd + |ldentificatie code |ldentificatie naam Identificatie Voornaam Artikel Artikel Benaming Artikel ID| Gecombineerd Hoeveelheid |Omschrijving
¥ 'Webverbruik 1/03/2026 7200001 Misseur Jean ONKOST Onkosten m 8 Onkosten test

Webverbruik 2/03/2026 7200001 Misseur lean FIETSV Fietsvergoeding (Woon werk) 70 15

Webverbruik 3/03/2026 7200001 Misseur lean FIETSV Fietsvergoeding (Woon werk) 70 15

Webverbruik 4/03/2026 7200001 Misseur lean FIETSV Fietsvergoeding (Woon werk) 70 15

Webwverbruik 5/03/2026 T200001 Misseur Jean FIETSV Fietsvergoeding (Woon werk) 70 12

Webverbruik 9/03/2026 7200001 Misseur lean FIETSV Fietsvergoeding (Woon werk) 70 15

Webverbruik 9/03/2026 7200001 Misseur Jean MMBS-kosten Openbaar vervoer (Woon werk) 94 15 nmbs

Webverbruik 10/03/2026 7200001 Misseur lean MNMB5-kosten Openbaar vervoer (Woon werk) 94 8 DelLijn

Webwverbruik 10/03/2026 T200001 Misseur Jean FIETSV Fietsvergoeding (Woon werk) 70 15

Webverbruik 11/03/2026 7200001 Misseur lean FIETSV Fietsvergoeding (Woon werk) 70 15

Webverbruik 12/03/2026 7200001 Misseur lean FIETSV Fietsvergoeding (Woon werk) 70 15

Webverbruik 16/03/2026 7200001 Misseur lean OAHOV Openbaar vervoer (Onderwijs aan huis) 149 30 OAH voor Robbe De smed

Webwverbruik 16/03/2026 T200001 Misseur Jean FIETSV Fietsvergoeding (Woon werk) 70 8

4 ]

Type Webverbruik

gt;ir;
Identificatie | 7200001 P Misseur o o o .
Artikel |ONKOST | O] Onkosten |nVOegen VOOr 1 |nd|V|du IS

Hoeveelheid 8

makkelijker via Schoolware

fdSchoolware C@
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02 Wijzigen/correctie registraties

Overzicht schermen: correctie registraties

Te nemen stappen bij correctie

Wijzigen in Schoolware

fdSchoolware =@
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Overzicht schermen: Wijzigen onkosten

Modules Beware

-

Boekhouden
Constanten
Afdrukken
Import
Export
Artikelen

Aankopen r I

Verkopen
Registraties
Extra
Debug

3

3

k

3

k

3

3

k

k

k

Detailboeken
Offertes/aanvragen

Bestellingen

Leveringen

Facturen
Creditnota's

Gegroepeerde ingave stock

Perfactuur

Dagregistraties (individueel)
Dagregistraties (groepsgewijs)
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Correctie dagregistraties

Aankopen - Leveringen/Facturen — Dagregistraties (groepsgewijs)

1- Ingeven detailboek

Hoofdgroepen ® | Overgicht X Aarmaak x

Detalberken

Detalboek  ONEDST A2 Orkosten

of | Exchurieed geldokbenide lrasrangnniy

fdSchoolware C@
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Correctie dagregistraties

Aankopen - Leveringen/Facturen — Dagregistraties (groepsgewijs)

2- Selecteren

H Hoofdgroepen X | Owerzicht x | Aanmaak x
leveranciers groep =
ailbetien
Selectie Groep = | Dmschrpang
LKE LS Leerkrachien Lagere School
BOWS® BOWIS
BOWAS BOWIS

Ter info: aanmaak
leveranciers via
constante -
leveranciersgroepen

Groepen 3 Selectee glles Selectie giets Watige Welgenge

fdSchoolware =@
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Correctie dagregistraties

Aankopen - Leveringen/Facturen — Dagregistraties (groepsgewijs)

2- Selecteren
leverancier/
personeelsleden

Hoofdgroepen X
Detsilboeken

sclednt

’ v

C S S S S S S S s

identificaties

Code

7200012
7200005
7200006
7200031
T200004
7200002
7200011
7200007
TX0030
T200005
7200010
7200013
7200015
7200034

14

ONKOST - Oniosten

Overzicht X Aanmaak X

Yoomaam Groep
Helga LXR LS
Rudy LKRLS
Pretes LKR LS
Mane LKR LS
Frank LKRLS
Marcel LKRLS
Hans LXR LS
Sandea LKRLS
Jean LKRLS
Lisa LKRLS
Elke LKR LS
s LKRLS
[153 LKR LS
Jos LKRLS

Selectie plies Selectie piets

» | Kasnumeme Begindatum | Emddatum

1/05/2018
170%/2018
1092018
1/09/2018
170572012
1/059/201%
/0972018
1/09/2018
1/09/2018
170972018
102018
170072018
1/059/2018
1705/2018

30/06/2995
V062995
V0672999
H0V06/2999
3I0/06/29%9
NNV
V062999
30/06/2999
NN2299%
V0672995
06299
I0V06/2999
I0V06/2999
312299

Velgerge

Vorge l
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Correctie dagregistraties

Aankopen - Leveringen/Facturen — Dagregistraties (groepsgewijs)

3 - Selecteren

Doelgroep artikelen
+

artikelen

T

Hoofdgroepen x

Detailboeken

Selectie  |Code

Owerzicht »x | Aanmaak X

~ | Omschripving

Dienstverp Stage Dienstverplaatsing Stage
o FIETSW Fietsvergoeding (Woon werk)
OMEOST Onkosten
Lijst artikelen |FIONK (,O Fiets en onkosten
Artikelen 3 Selectie alles Selectie niets

Verige

Velgende

fdSchoolware =@
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Correctie dagregistraties

Aankopen - Leveringen/Facturen — Dagregistraties (groepsgewijs)

4- Data selecteren Detailboeken

Vanaf datum |EMJUEREOEE |~
Tot met datum |30/03/2026  ~
Enkel de werkdagen |Ja -

Volgorde artikelen  |Per artikel alle datums -
Wolgorde personen |Maam -
Enter toets

(2 Yan boven naar onder

) Wan links naar rechts

Code groep tonen |Ja -

Vorige Wolgende
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Correctie dagregistraties

Aankopen - Leveringen/Facturen — Dagregistraties (groepsgewijs)

5 - Wijzigen
+
verwerken

Hoofdgroepen x

Detailboeken

Owverzicht ¥ | Aanmaak X

|[ISE M FIETSV |FIETSV |FIETSV |FIETSV | FIETSV |

Groep

|Naam

|m Fietsvergl Fietsvergl Fietsvergl Fietsvergl Fietsvergl

LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS
LKR LS

it Pieter

ilk Sandra

(=T~ T T — I~ T — I~ T N T = I = I ]
- o o O O - O o oaoo0o

O O Qo = O 0w aa= o000

=T~ T T — T~ TR — I~ TR - N - Y = N = I = Y~ Y e

=T~ — T — I — T — REE i -~ R R - - ]

=T T e T = T = R e R e = = =R Y I =1

J

Let0

Let 1

Let -1
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03 Aanmaak facturen

Overzicht schermen: facturen

Aanmaak facturen obv dagregistraties

Facturen: wat nu?

Overzicht statussen
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Overzicht schermen: Aanmaak facturen

Aankopen - Leveringen/Facturen — Aanmaak Leveringen / Facturen obv Dagregistraties

Boekhouden
Constanten
Afdrukken
Import
Export
Artikelen

-

¥

Aankopen
Verkopen
Registraties
Extra
Debug

k

]

]

]

k

Kopigren Jerwijderen 8 Vernieuwen Afdru

Knippen fﬁmerken

I Klembord

Records

Detailboeken
Offertes/aanvragen

Bestellingen

Leveringen

Facturen

Creditnota's

Gegroepeerde ingave stock

Overdracht naar boekhouding

Werwijdering documenten

Per factuur

Dagregistraties (individueel)
Dagregistraties (groepsgewijs)
Printdata

Aanmaak facturen op basis van dagregistraties

fdSchoolware C@
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Aanmaak facturen obv dagregistraties

Aankopen - Leveringen/Facturen — Aanmaak Leveringen / Facturen obv Dagregistraties

Hoofdgroepen x | Overzicht x | Aanmaak X

Dagregistraties

Vanaf jaar en maand en dag
Tot met jaar en maand en dag
Documenten

Jaar en maand

Datum document

Eerste document

Volgorde aanmaak

Betalingsvoorwaarde

Code identificatie

Zoeken op gedeelte van naam

Doelgroep artikelen

FACT * | Aankoopfacturen
2026 | |2 1

2026 | |2 28

FACT Aankoopfacturen
2026 | |2

28/02/2026

1

Per groep, per naam

o

Alle artikelen behalve van gekozen doelgroep

J

Zoeken

[ Externe referentie

Omschrijving

Afdruk
Mededeling bij afdruk

Geen afdruk

Start verwerking

Ingeven van welke dagregistraties je
leveringen/facturen wil maken

Ingeven waar de nieuwe leveringen
/dagregistraties moeten terecht komen

Externe referentie: Makkelijk bij
aanmaak facturen, bij de betaling van
deze factuur zal in het overschrift
deze vermelding staan.
BV onkosten maart

fdSchoolware £
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Aanmaak facturen: bonnetjes

Aankopen — Leveringen/Facturen — Factuur per factuur

Voorkeuren

Hulpmiddelen

n * Invoegen

x Verwijderen

aken L . 55 Afdrukken -

[§ Als PDF in kast - ~
3, Afdrukyoorbeeld -
72 Opslaan als PDF ~

JJ @ sms -

Klembaord Recards
WISA softwe | 23/03/2026 ONKOST - Onkosten BOWIS - 2026 - 3 - 3 - Willekens
Hoofdgroepen x | Detailboeken x | Periodes x | Documenten x | Fiche x
Jaar en maand 202 3 Peppol Off || Bst || Lev
Document Modus Bewerken fiche(s) activeren
Datum |23/03/202
Leverancier |Willekens Jos (7200008) (,O
Munt en koers |ELR 1 Eindtotaal 178,47
Vervaldatum |23/03,/202 Kredietbeperking 0| of procent
Datum contante betaling Korting contant 0| of procent
Diverse gegevens | Intrastat | Memo

Verantwoordelijke
Betaling

Ogm / Externe ref
Omschrijving
Levering

Plaats van levering

Prioriteit

NVT >

3 = Mormaal v

> Bankrekening

MNiet van toepassing

Verzonden

. Bibliotheek [_'j Email - Zoeken
Afdrukken Bericht zenden Sorteren en filteren Zoeken

& ; Externe documenten ‘

| Bladeren | 11 |wiSAsoftware|  23[3/2026 11:02:43 | G

x r b - B ¥
Kast code | Omechrijving Referentie 1 Referentie 2
» #0DOC document geupload via appschoolware
e

4 Il

fdSchoolware
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Facturen: wat nu?

* QOverdracht naar boekhouding

* Goedkeuring

* |ngroep betalen

* Bewijsjes hangen automtaisch aan de factuur

Statuswijziging
Vergrendeling

fdSchoolware C@
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Verschillende statussen

SCHOOLWARE - CONTROLE

* Nog nietin behandeling

* Levering aangemaakt, wachten op factuur
 Goegekeurd
* Niet goedgekeurd

* Factuur 20260010056 is :
* nogte behandelen
* goedgekeurd
* niet goedgekeurd
* klaarvoor betaling
* klaar

fdSchoolware :@
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04 Vergrendeling periodes

Vergrendeling periodes

Vergrendeling periodes in Schoolware

fdSchoolware =@
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Vergrendeling periodes

Confirm X

0 Volgend nieuw document is aangemaakt : 3

Wenst u de dagregistraties ONKOST ook uit voorzorg
te vergrendelen, wat betreft de periode 2026-03 ?

YES NO
e Er kan voor dit detailboek GEEN * De ingegeven onkosten waarvoor

een levering/factuur werd §emaakt

ENKELE onkost meer kunnen niet meer gewijzig

ingediend/gewijzigd worden in worden

deze maand * Er kunnen nog wel nieuwe/extra
registraties worden ingegeven voor
deze maand

fdSchoolware C@
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Vergrendeling periodes in Schoolware

onfirm

D Volgend nieuw document is aangemaakt : 3

Wenst u de dagregistraties ONKOST ook uit voorzorg

te vergrendelen, wat betreft de periode 2026-03 ?

Yes No

Ingave Voorkeuren

Onkosten

« Selectie alles

E——

Jienstverplaatsing Stage

Datum Bedrag

za 2025-02-01 12

o Datum Bedrag
>
do 2026-03-19 a4
vr 2026-03-20 P

vr 2026-03-20 85

za 2026-03-21 a4

Opmerking

Bestand Voorbeeld

+

+ Bestand opladen

+ Bestand opladen ar

Opmerking

Stagebezoek Heist op den berg: Tess Wouters

atums in het blauw zijn voorstellen op basis van ingestelde voorkeuren. Deze worden pas geregistreerd bij het bewaren.

X Annuleren

Selectie bevat registraties die niet meer
aewiiziad kunnen worden.

Bestand

Voorbeeld
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05 Instellingen

Gebruikers

Webgebruikers

Webopdrachten
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Gebruikers
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Webgebruikers

Extra — gebruikers —webgebruikers — VIA SYNCHRONISATIE per instellingsnummer!!

HOOFDGROEP/DETAILBOEK

Type onkost

lBelecteer een artikel

Eigen wagen (Onderwijs aan huis)

T 2 Ingave cnkosten Openba (Onderwij huis)
e o DOELGROEP ARTIKELEN S
I-Iunfdgroep |EDW|S |p| » Openbaar vervoer(Nascholing)
Detailboek |DN KOST |p| Eigen wagen (Niet nascholing)
Duelqruep lden |D'EM 03 |p| Openbaar vervoer(Niet nascholing)

Fietsvergoeding (Woon werk)

Deoelgroep artikelen |FIDNK |p| D O = LG RO ==21p]=N Openbaar vervoer (Woon werk)
Meestal leeg!

fdSchoolware =@
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Webgebruikers

Extra — gebruikers - webgebruikers

Ingave Voorkeuren Controle
rSar:h«:uurl A
Basisonderwijs Demoschool [SW Onkosten] e
L _J
rP-EI‘SﬂI‘IEEISIid A
|Mezelf w1
L _J
fr . N
Onkosten i
L _J
fr N
Type onkost
Onkosten v
L _J
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Agenda: Vervolg

03

Hoe en wanneer

kan ik starten ?
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