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01 Controle Registraties

Controle in Schoolware

Overzicht Schermen

Aankopen – Afdrukken – Statistieken per groep leveranciers

Aankopen – Afdrukken – Statistieken per leveranciers

Aankopen – Leveringen/Facturen – Dagregistraties (individueel)



Overzicht schermen: Controle onkosten



Statistieken per (groep) leveranciers
Aankopen – Afdrukken – statistieken per groep leveranciers



Statistieken per (groep) leveranciers

+

Aankopen – Afdrukken – statistieken per groep leveranciers



Statistieken per (groep) leveranciers

+

Aankopen – Afdrukken – statistieken per groep leveranciers



Dagregistraties (individueel)
Aankopen – Leveringen/Facturen – Dagregistraties individueel

Indien je dit uitvinkt krijg je alle registraties waar 
nog GEEN levering/factuur voor werd gemaakt.

Invoegen voor 1 individu is 
makkelijker via Schoolware



02 Wijzigen/correctie registraties

Overzicht schermen: correctie registraties

Te nemen stappen bij correctie

Wijzigen in Schoolware



Overzicht schermen: Wijzigen onkosten



Correctie dagregistraties
Aankopen – Leveringen/Facturen – Dagregistraties (groepsgewijs)

1- Ingeven detailboek



Correctie dagregistraties
Aankopen – Leveringen/Facturen – Dagregistraties (groepsgewijs)

2- Selecteren
leveranciers groep

Ter info: aanmaak 
leveranciers via 
constante - 
leveranciersgroepen



Correctie dagregistraties
Aankopen – Leveringen/Facturen – Dagregistraties (groepsgewijs)

2- Selecteren
leverancier /
personeelsleden



Correctie dagregistraties
Aankopen – Leveringen/Facturen – Dagregistraties (groepsgewijs)

3 - Selecteren
Doelgroep artikelen 
+ 
artikelen



Correctie dagregistraties
Aankopen – Leveringen/Facturen – Dagregistraties (groepsgewijs)

4- Data selecteren



Correctie dagregistraties
Aankopen – Leveringen/Facturen – Dagregistraties (groepsgewijs)

5 – Wijzigen 
+ 
verwerken



03 Aanmaak facturen

Overzicht schermen: facturen

Aanmaak facturen obv dagregistraties

Facturen: wat nu?

Overzicht statussen



Overzicht schermen: Aanmaak facturen
Aankopen – Leveringen/Facturen – Aanmaak Leveringen / Facturen obv Dagregistraties 



Aanmaak facturen obv dagregistraties
Aankopen – Leveringen/Facturen – Aanmaak Leveringen / Facturen obv Dagregistraties 

Ingeven van welke dagregistraties je 
leveringen/facturen wil maken

Ingeven waar de nieuwe leveringen
/dagregistraties moeten terecht komen

Externe referentie: Makkelijk bij 
aanmaak facturen, bij de betaling van 
deze factuur zal in het overschrift 
deze vermelding staan. 
BV onkosten maart



Aanmaak facturen: bonnetjes
Aankopen – Leveringen/Facturen – Factuur per factuur



Facturen: wat nu?

• Overdracht naar boekhouding
• Goedkeuring
• In groep betalen
• Bewijsjes hangen automtaisch aan de factuur

• Statuswijziging 
• Vergrendeling



Verschillende statussen
SCHOOLWARE - CONTROLE

• Nog niet in behandeling

• Levering aangemaakt, wachten op factuur
• Goegekeurd
• Niet goedgekeurd

• Factuur 20260010056 is :
• nog te behandelen
• goedgekeurd
• niet goedgekeurd
• klaar voor betaling
• klaar



04 Vergrendeling periodes

Vergrendeling periodes

Vergrendeling periodes in Schoolware



Vergrendeling periodes

YES
• Er kan voor dit detailboek GEEN 

ENKELE onkost meer 
ingediend/gewijzigd worden in 
deze maand

NO
• De ingegeven onkosten waarvoor 

een levering/factuur werd gemaakt 
kunnen niet meer gewijzigd 
worden

• Er kunnen nog wel nieuwe/extra 
registraties worden ingegeven voor 
deze maand



Vergrendeling periodes in Schoolware



05 Instellingen

Gebruikers

Webgebruikers

Webopdrachten



Gebruikers

SCHOOLWARE 
gebruikers

Personeelslid

PROFIEL in SCHOOLWARE
bepaalt welke menu’s de gebruiker ziet

COUNT-E
gebruikers

COUNT-E
WEB gebruikers

Koppeling LEVERANCIER

WEBOPDRACHT
Bepaalt welke onkosten de gebruiker 

kan indienen



Webgebruikers

WEBOPDRACHT
Bepaald welke onkosten de 

gebruiker kan indienen

TYPE
Voor onkosten steeds type 2

HOOFDGROEP/DETAILBOEK
Bepaald in waar in de boekhouding 

de onkost terecht komt

DOELGROEP IDEN
Meestal leeg!

Enkel wanneer gebruiker onkosten 
kan ingeven voor andere 

personeelsleden dan zichzelf.

DOELGROEP ARTIKELEN
Bepaald welk type onkosten de 

gebruiker kan indienen

Extra – gebruikers – webgebruikers – VIA SYNCHRONISATIE per instellingsnummer!!



Webgebruikers

SCHOOL
Komt enkel zichtbaar wanneer 

gebruiker meerdere webopdrachten 
heeft.

CATEGORIE
= de verschillende rubrieken waar de 

aangeboden artikelen in zitten

TYPE ONKOST
= de verschillende artikelen die 

aangeboden worden

PERSONEELSLID
UITZONDERLIJK zichtbaar wanneer 
gebruiker een doelgroep klanten in 

zijn/haar webopdracht heeft.

Extra – gebruikers - webgebruikers
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